	序号
	提交主体
	附件
	材料名称
	备注
	操作指南

	1
	二级学院
	附件3
全套原件  二级学院归档。
	附3-1：湖南省职业学校学生实习备案表
附3-2：湖南省职业学校实习备案学生汇总表
	附3-1、附3-2系统自动生成，二级学院下载审核签章，同步报送电子档与PDF版至王敦妮老师（邮箱：32648600@qq.com），两校区学籍分开备案。
https://pract.zsmzs.cn/gwsx/12401
	登录实践教学管理平台，平台已上传教务处、二级学院、指导教师、学生分角色操作流程，可供查阅。

	2
	
	
	附3-3：xxx学院2027届毕业生岗位实习工作方案
附3-4：xxx学院新增学生岗位实习单位实地考察评估报告
附3-5：xxx学院2027届毕业生实习总结
附3-6：xxx学院学生实习成绩登记表
	附3-3至附3-6请系统下载对应模板规范填写，完成签章后以 PDF 格式上传至平台。
https://pract.zsmzs.cn/gwsx/12401
	

	3
	
	
	[bookmark: _GoBack]附3-7：xxx学院实习数据上报模板
	附3-7系统自动生成，二级学院下载后上传至实习管理备案平台上传时务必区分学籍归属。
https://zyyxzy.moe.edu.cn/nsx#/login
	

	4
	学生
	附件4
全套原件  二级学院归档。
	附4-1：实习备案表
附4-2：自行选择实习单位申请书
附4-3：学生实习单位变更申请表
附4-4：学生实习鉴定表
附4-5：学生岗位实习三方协议（含法定监护人知情同意书）
附4-6：实习学生在外租房住宿承诺书
附4-7：岗位实习安全协议书
	附4-1至 附4-7系统自动生成，学生系统下载、打印、签字、盖章后一表一PDF上传平台，共7个文件，禁止合并、拆分（附4-2、附4-5各一式三份打印签章，学院、实习单位、学生/监护人各执一份）
https://pract.zsmzs.cn/gwsx/12401

	

	5
	
	
	附4-8：学生岗位实习周志
附4-9：学生实习报告
	附4-8、附4-9线上填报，学生无需打印扫描上传
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