[bookmark: _GoBack]湖南商务职业技术学院学术委员会会议议题申报表
	申报单位
	
	申报时间
	

	议题名称
	

	申报单位联系人
	
	联系电话
	

	议题要点
	（简要说明议题内容、总体要求、时间安排和注意事项等）

	材料清单
	

	拟评审时间
	

	需要回避的委员
	《湖南商务职业技术学院学术委员会章程》规定：学术委员会审议或评定事项与委员本人及其配偶和直系亲属有关，或者具有利益关联的，相关委员应当回避。

	申报单位意见
	
  部门负责人签字：
                         年   月   日

	分管校领导
审核意见
	

	相关校领导审核意见（若有）
	

	学术委员会
主任意见
	会议形式：     □全体会议  □主任会议
□学术道德委员会 □教学委员会□学术评价委员会   
 
                     签字：
                         年   月   日


备注:1.各单位议题应提前3个工作日申报，未申报的议题不提交学术委员会审议。2.申报表双面打印,同时报送电子版和纸质版会议材料。上会材料根据参会人数由申报单位准备。3.按照回避制度，议题提交单位务必提前进行审查或主动了解利害关系人的回避要求。没有提出回避申请的，学术委员会按照不需回避进行。
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