附件1

湖南商务职业技术学院国内出差审批单

（党委副书记、副校长、党委委员）

	出差人
	
	职务／职称
	

	出差时间
	年     月      日至     年     月      日

	出差地点
	
	出行方式
（火车/轮船/飞机/汽车/租车/自驾/其他）
	

	出差事由
	申请人：           时间：    年    月    日

	校长或书记
审批意见
	 签名：             时间：    年    月    日


附件2

湖南商务职业技术学院国内出差审批单

（部门负责人）

	出差人
	
	职务／职称
	

	出差时间
	年     月      日至     年     月      日

	出差地点
	
	出行方式
（火车/轮船/飞机/汽车/租车/自驾/其他）
	

	出差事由
	  申请人：           时间：    年    月    日

	经费归口部门负责人审批意见（未归口项目不需审批）
	签名：             时间：    年    月    日

	业务主管校领导
审批意见
	签名：             时间：    年    月    日

	校长或书记
审批意见
	    签名：             时间：    年    月    日


附件3

湖南商务职业技术学院国内出差审批单

（其他人员）

	出差人
	
	职务／职称
	

	出差时间
	年     月      日至     年     月      日

	出差地点
	
	出行方式
（火车/轮船/飞机/汽车/租车/自驾/其他）
	

	出差事由
	  申请人：           时间：    年    月    日

	业务部门负责人审批意见
	签名：             时间：    年    月    日

	经费归口部门负责人审批意见（未归口项目不需审批）
	签名：             时间：    年    月    日

	业务主管校领导
审批意见
	签名：             时间：    年    月    日

	校长或书记
审批意见
（如出行方式为自驾、租车，则需校长或书记审批）
	    签名：             时间：    年    月    日


