

使用电子税务局APP
代开发票操作流程

各部门、教职工：
根据《湖南商务职业技术学院财务报账管理制度（修订）》（湘商职院发〔2026〕14号）第十四条关于“劳务费发放须提供发票”的规定，财务处编制了《手机端电子税务局APP代开发票操作流程》（详见附件），对自然人代开发票的注册登录、信息填报及开具下载等环节进行了图文详解。
[bookmark: _GoBack]请各部门、教职工严格按照操作流程办理发票代开业务，以确保劳务费报销工作高效、顺畅。

附件：​ 《手机端电子税务局APP代开发票操作流程》


财务处
2026年4月21日
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