湖南商务职业技术学院

会计学院《职业技能测试》A类考生

考试大纲

一、适用对象

    本考纲适用于报考湖南商务职业技术学院会计学院的A类考生：应届普通高中毕业考生，即考生2026年高考报名时考生类别为“应届”且具有我省2025年普通高中学业水平合格性考试语文、数学和外语科目的有效成绩（即科目成绩大于0）。
二、考试形式与试卷结构

（一）测试形式：笔试（闭卷）、考试时间90分钟。

（二）试卷结构
    试卷由4个模块构成，具体结构比例如下：

1.单项选择题，共20题，每题4.5分，计90分，占30%；

2.多项选择题，共10题，每题6分，计60分，占20%；

3.判断题，共10题，每题3分，计30分，占10%；

4.综合题，共4题，每题30分，计120分，占40%。

三、考试内容、要求与分数
（一）考试内容、要求

1.个人基本素质

（1）你如何理解职业与职业素养；
（2）如何树立正确的理财观念；

（3）在大学生活阶段，你准备着重培养哪些方面能力；

（4）如果你竞选班团干部或学生会落选，你会怎么做；

（5）在大学生活中若你被同学误解时，一般你会怎样做；

（6）进入大学后想参加哪些方面的活动；

（7）谈谈你的父母是怎样投资理财的；

（8）请评价自己的优缺点；

（9）大学生应具有怎样的人生观和价值观；

（10）若学习和生活中遇到了难题，带来了压力，你会如何缓解；

（11）青年学生的责任与使命；

（12）有人说礼貌高于学识，你对此有何理解；

（13）谈谈你对大学学习生活和学习目标的规划；

（14）在大学生活阶段，你准备如何处理人际关系；

（15）谈谈你将如何合理地使用手机；

（16）如何树立财务数据安全意识；
（17）谈谈如何培养大数据思维。
……
2.大数据技术应用基础
能够对大数据技术应用基础知识有一定了解，如：
（1）数据、信息和知识的定义以及三者的关系；
（2）信息技术的发展历程包括哪几个阶段；

（3）大数据的定义及大数据的特征；
（4）大数据思维的3种思维方式；
（5）常用的大数据技术包括哪些；
（6）企业财务数据处理的五个流程及其详细步骤；
（7）SQL的优点；
（8）SQL语句及其分类；
（9）SQL的基本书写与命名规则；

（10）SQL编译环境的构建；

（11）PYTHON编译环境的构建；

（12）EXCEL模拟大数据处理流程的思路；

（13）计算机语言根据不同的特征和层次分成哪三大类；

（14）什么是机器语言，由哪几种代码组成；

（15）什么是高级语言，目前流行的高级语言有哪些；

（16）计算机算法的基本结构包括哪三种；

（17）大数据结构包括哪几种；

（18）PYTHON的基本数据类型包括哪些；

（19）财务数据的输入与输出；
（20）财务数据定义与计算；
（21）财务数据存储；
（22）列举几种生活中的大数据运用事例。
……
3.经济学基础知识

能够对经济学的基本原理有一定了解，如：
（1）什么是微观经济学和宏观经济学，他们之间的关系如何；
（2）需求与供给的概念及其影响因素；
（3）生产要素与生产函数的含义；
（4）垄断竞争市场的含义以及该市场具备的三个基本特征；
（5）什么是市场失灵，市场失灵的主要表现有哪些；

（6）国内生产总值与国民生产总值的含义；
（7）通货膨胀的含义以及通货膨胀的影响及其治理；
（8）了解国家的银行体系。
……
4.管理学基本知识
能够对管理学的基本原理有一定了解，如：

（1）管理的目的和基本职能；
（2）管理系统的构成；

（3）管理者的层次及主要的职责；
（4）管理者具备的素质；

（5）按计划的时期界限划分，计划可以分为哪几种类型；
（6）计划工作的内容包括哪几个方面；

（7）市场经营预测的内容；

（8）行业环境五力竞争模型；

（9）授权的作用；

（10）人员配置的含义，掌握人员选聘的途径；
（11）人员考评的内容；

（12）组织文化的概念及功能；

（13）领导的含义以及领导的作用；
（14）有效沟通的技巧有哪些；
（15）激励的含义以及激励理论中的马斯洛需求层次理论；
（16）控制的概念以及作用；
（17）管理创新的内容。
……
5.会计基本知识
能够对会计类专业及知识有基本的了解，如：

(1)会计相关人员必备的职业素养；

(2)会计相关专业能力要求；

(3)会计相关专业可以报考哪些资格证书；

(4)会计相关专业就业岗位；

(5)会计职业道德；

(6)会计相关人员的信息化素养；
(7)会计的概念；

(8)会计的基本职能；

(9)会计的特征；

(10)会计基本假设；
(11)会计信息质量要求有哪些；
(12)内部控制的概念及作用；
(13)什么是会计要素，会计要素按其性质主要包括哪些；

(14)会计核算基础的内容；

(15)会计等式的内容；

(16)会计职业道德的相关管理规定；

(17)会计职业及其特征；

(18)会计目标的内容；

(19)会计信息化的相关内容；

(20)会计数据处理和应用的内容。

……
6.金融基本知识
能够对金融类专业及知识有基本的了解，如：

(1)金融类专业相关人员必备的职业素养；

(2)金融类专业能力要求；

(3)金融类相关专业可以报考哪些资格证书；

(4)金融类相关专业就业岗位；

(5)金融类专业相关人员的职业道德；

(6)金融相关人员的信息化素养；
(7)金融市场的概念、特征、功能、构成要素；

(8)货币市场的概念、特征、功能和工具；

(9)可转让大额定期存单市场的概念、特点；

(10)股票的概念、特征；

(11)债券的概念、特征；

(12)货币制度的演变规律及过程；

(13)决定和影响利率水平的因素；

(14)信用的概念、信用工具的种类；

(15)商业银行的组织形式、资产负债业务的种类以及商业银行资产和负债的管理方法；
(16)中央银行的基本概念、类型、主要业务；
(17)证券投资业务中一级/二级市场的概念、证券投资工具的种类、证券投资的流程、基本分析和技术分析的概念；

(18)保险与风险的关系，投保人、保险人与被保险人间的区别，保费的概念，人身保险与财产保险的主要险种；

(19)政策性银行的概念、设立意义以及我国三大政策性银行的主要业务。
……

（二）考试分数
试题满分300分，其中：单项选择题90分，多项选择题 60分，判断题30分，综合题120分。

四、参考书目

1.周若谷主编：《大数据技术应用基础（第2版）》，人民邮电出版社，2025年；
2.杨小燕主编：《大数据技术在财务中的应用》，中国财政经济出版社，2024年；
3．陈学忠 黄慧化主编，《经济学基础(第二版) 》 ，电子工业出版社，2020年；
4．张永良主编，《管理学基础(第四版)》，北京理工大学出版社，2022年；
5. 财政部会计资格评价中心编著，《初级会计实务》，经济科学出版社，2026年；

6．秦梓华、安春梅主编：《金融概论》（第二版），北京出版社，2023年。
