
湖南商务职业技术学院

学生自动退学申请表

	姓  名
	
	性  别
	
	学  号
	

	身份证号码
	
	二级学院
	

	专  业
	
	班  级
	

	联系电话
	   
	退学时间
	  年    月    日

	退学原因
	学生签名：          时间：      年    月    日

	家长意见
	家长签名：          时间：      年    月    日

	辅导员意见
	签名：          时间：      年    月    日

	二级学院
意见
	签名：          时间：      年    月    日

	教务处意见
	签名：          时间：      年    月    日

	财务处核算
	签名：          时间：      年    月    日

	学工部意见
	签名：          时间：      年    月    日

	主管校领导意见
	签名：          时间：      年    月    日


填表说明：此表手续办理完成后，复印4份，原件交学工部存档，复印件学生、二级学院、教务处、财务处各一份。

	非毕业生离校手续表（财务处存档）

	姓名：
	
	学号：
	
	班级:
	
	学院：
	
	填表日期：
	
	年
	
	月
	
	日

	①离校原因：辅导员收集相关资料，登记离校去向
	

	②归还图书、注销借阅证（图书馆）
	

	③公寓宿管员财产验收
	
	⑥公寓水电等结算
	

	④转党员组织关系（组织人事部）
	
	⑦教材结算
	

	④转团员组织关系（团委）
	
	⑧财务结算（财务与资产管理处）
	

	⑤公寓床位退办（学工部）
	
	离校手续全部办完后学生签名：


	非毕业生离校手续表（辅导员存档）

	姓名：
	
	学号：
	
	班级:
	
	学院：
	
	填表日期：
	
	年
	
	月
	
	日

	①离校原因：辅导员收集相关资料，登记离校去向
	

	②归还图书、注销借阅证（图书馆）
	

	③公寓宿管员财产验收
	
	⑥公寓水电等结算
	

	④转党员组织关系（组织人事部）
	
	⑦教材结算
	

	④转团员组织关系（团委）
	
	⑧财务结算（财务与资产管理处）
	

	⑤公寓床位退办（学工部）
	
	离校手续全部办完后学生签名：             辅导员签收：


	非毕业生离校手续表（学生留存）

	姓名：
	
	学号：
	
	班级:
	
	学院：
	
	填表日期：
	
	年
	
	月
	
	日

	①离校原因：辅导员收集相关资料，登记离校去向
	

	②归还图书、注销借阅证（图书馆）
	

	③公寓宿管员财产验收
	
	⑥公寓水电等结算
	

	④转党员组织关系（组织人事部）
	
	⑦教材结算
	

	④转团员组织关系（团委）
	
	⑧财务结算（财务与资产管理处）
	

	⑤公寓床位退办（学工部）
	
	离校手续全部办完后学生签名：             辅导员签收：


学生自动退学家长（监护人）知情同意书

湖南商务职业技术学院：

学生      ，身份证号：            ，学号：            ，系湖南商务职业技术学院          （二级学院）                    （班级）学生，现因      原因，向学校提出自动退学。

因主动申请自动退学注销学籍，所造成的不可逆后果由学生本人和家长（监护人）承担，与学校无关。
（本页附学生家长身份证复印件）

家长（监护人）签名：

20年    月   日

