湖南商务职业技术学院新生退学手续表（上联）
	姓名
	
	班级
	

	退学原因
	


学生签名：               家长签名：

	①辅导员
意见
	


	②二级学院
意见
	


	③公寓管理员财产清算
	


	④学院后勤公司办理结算
	


	⑤学工部签章           军训服领取：是□      否□
宿舍系统签退：是□      否□

	⑥招生办
签章
	
录取费          
	⑦财务处办理结算
	




                                                     
湖南商务职业技术学院新生退学手续表（下联）
	姓名
	
	班级
	

	退学原因
	


学生签名：               家长签名：

	①辅导员
意见
	


	②二级学院
意见
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	③公寓管理员财产清算
	


	④学院后勤公司办理结算
	


	⑤学工部签章           军训服领取：是□      否□
宿舍系统签退：是□      否□

	⑥招生办
签章
	
录取费          
	⑦财务处办理结算
	




退学手续全部完成后，学生将上联交财务处存档，下联交辅导员存档。
