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湖南商务职业技术学院后勤管理处文件
〔2021〕05 号

湖南商务职业技术学院校园绿化管理暂行办法

第一章 总则

第一条 为了加强学校绿化管理，美化校园环境，创造和谐校

园，促进师生的身心健康，根据国务院《城市绿化条例》和《长

沙市城市绿化条例》等法律法规，结合学校实际，制定本办法。

第二条 本规定适用于湖南商务职业技术学院校园范围内的

所有绿化规划、建设、养护和管理。

第三条 校园绿化的基本任务（目标）：根据学校总体规划，

搞好校园绿化美化建设、养护和管理，不断提高绿化质量和园林

艺术水平，发挥绿化的社会效益和生态效益，实现环境育人目标，

为师生创造良好的工作、学习和生活环境。

第四条 后勤管理处是学校校园绿化建设的主管部门，对物业

服务公司的校园绿化养护与管理工作进行监管。

第五条 学校各部门都应重视校园绿化工作，密切配合，齐抓

共管，并依照国家有关规定履行好植树、爱护树木花草和绿化设
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施等义务；全校师生要提高绿化美化意识，形成“建绿、爱绿、

护绿”的好习惯，提高我校绿化覆盖及绿化水平；对损坏绿化成

果和设施的行为积极进行制止、检举和控告。

第二章 绿化规划和绿化建设

第六条 校园绿化总体规划由后勤管理处制定，报学校审核批

准后，纳入学校总体规划，由后勤管理处校园管理中心具体组织

并实施。

第七条 学校各种新建项目中，必须留出相应的绿化用地，留

足绿化经费，每项建设工程留用绿地面积不得低于总用地面积

30%，具体用地面积的比例由学校统一确定。

第三章 管理与养护

第八条 校园绿化管理的内容

（一）校园内乔木、灌木、地被、草坪以及水生植物(包括因

水生植物引起的湖水或河水水质污染)等管理和养护。

（二）园林设施的日常维护：花池、花坛、绿化护栏、的日

常维护。

（三）室内外绿植的管理养护。

第九条 学校根据校园绿地养护面积和养护标准，安排绿化养

护经费。

第十条 任何单位和个人不准擅自占用校内现有绿地和规划

预留绿地，不准擅自砍伐、移植、毁损校内任何树木。
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第十一条 校内各种基建及管线项目施工中，确需占用绿地和

砍伐、移植、修剪树木的，须先向后勤管理处申报，方可施工。

第十二条 禁止开荒种地，对校内的预留地或荒地要按计划逐

年绿化，力争短期内全覆盖，对已有绿地要加强维护。

第十三条 爱惜树木花草。宣传教育师生不断提高文明素质。

第十四条 绿化管理养护标准

（一）校园绿化利用植物造景，扩大树木宿根花卉的种植面

积，逐步达到校园内不见裸露土地和校园花园化的要求。

（二）做到以绿为主，逐步提高校园绿化的覆盖率。

（三）校园植物配置按不同绿化区域的条件、类型、作用以

及植物不同生长习性，因地制宜、因时制宜种植各种花卉、树木。

（四）新种花草树木要及时浇水、修剪、扶正、绑桩、防治

病虫害等，成活率要达到 90%以上，常年树木成活率要达到 98%

以上。

（五）做到不失时机地做好树木花草的培育、修剪、更新、

换代养护工作。绿色植物的管理，要求花繁叶茂、草坪完整青翠；

整形的乔灌木能定期修剪整形，绿篱每年至少修剪三次。

（六）植保状态。防止病虫害，大面积防治每年不少于 4次，

无病害率达到 85%，无虫害率达到 90%以上。

（七）定期清除草坪、绿地植物中的杂草。
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（八）树木、花坛、草坪、绿地清洁美观，无枯死树，无栽

植、养护作业时遗留的残土、树叶。

（九）园林小品及绿化设施无破损，完整、清洁、美观。

第四章 奖罚规则

第十五条 有下列行为之一的，由主管部门或其授权单位责令

其按《长沙市城市绿化条例》的标准赔偿损失及罚款并通报全校：

（一）未经后勤管理处批准而砍伐、移植、修剪、毁损校园

树木、绿地和其它园林设施的；

（二）损坏地被植物和花草树木的：践踏草坪、采摘花果、

攀折花木、乱钉乱画、刻扒树皮、挖掘树根等；

（三）在绿地内饲养家禽、遛放宠物、种植农作物；

（四）在绿地内挖坑取土、焚烧物品、野餐、烧烤；

（五）在绿地内或者树池倾倒和堆放垃圾、含融雪剂的冰雪

等影响植物生长的物质；

（六）在绿地内或者依托树木设置广告、搭建建筑物、构筑

物；

（七）损坏建筑小品、雕塑、围栏、挡墙等绿化设施；

（八）其他损害绿化的行为。

第十六条 拒绝或阻碍绿化管理人员执行公务违反有关法规

的，根据情节轻重分别交由公安部门及司法机关处理。
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第十七条 学校对在校园绿化建设管理工作中成绩显著的单

位和个人给予表彰和奖励。各项罚款统一上交学校财务处。

第五章 附则

第十八条 本规定在实施中的具体问题由后勤管理处负责解

释。

第十九条 本规定罚款规则依据《长沙市城市绿化条例》之标

准实行。

第二十条 本办法自颁布之日起施行。

湖南商务职业技术学院后勤管理处 2021年 09 月 25日印


